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1. Sistemə giriş

https://azranking.az Linkə daxil oluruq. Açılan pəncərədə “DAXİL OL” düyməsini klik
edirik.

Daxil ol düyməsini klik etdikdə sistemə giriş üçün pəncərə açılır. Email ünvanı və şifrə
daxil etdikdən sonra təhlükəsizlik kodunu daxil edib “Giriş edin” düyməsini klik edib sistemə
daxil oluruq.

https://boemis.area.gov.az
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2.Ana səhifə
Sistemə daxil olduqdan sonra əsas qrafik hesabatlar əks olunur.
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2.1 Ümumi məlumat

Əsas səhifədə istifadə edə biləcəyimiz düymələrin funksiyaları aşağıda qeyd edilib.

2.1 Hesab əməliyyatları

Profil məlumatlarına daxil
olmaq üçün istifadə edilir

Ekranı tam etmək üçün
istifadə edilir

Sistemdə əməliyyat gedən
zaman rəngi dəyişir

Ana səhifənin ayarlanması
üçün istifadə edilir.

Bildirişlərin oxumaq üçün
istifadə edilir

Gecə və gündüz moduna
çevirmək üçün istifadə edilir

Sistemdən çıxış etmək
üçün istifadə edilir.

Bildirişlərə daxil olmaq
üçün istifadə edilir.

İstifadəçinin detallı
səhifəsinə daxil olmaq
üçün istifadə edilir.



2.3 Profil məlumatları

Bu bölümdə şəxsi məlumatlarını daxil edib “Yenilə” düyməsini klik edirik. Şifrənizi dəyişmək
və ya yeniləmək üçün “Göndər” düyməsini klik edirik.



3. Səlahiyyətlər
3.1 İstifadəçilər
Menuya daxil olduqda istifadəçilər ekranı açılır. “Əlavə et” düyməsini klik edərək açılan ekranda
istifadəçi məlumatları daxil edilib “Əlavə et” düyməsini klik edirik.

İstifadəçinin
məlumatlarını yeniləmək

üçün istifadə edilir.

Admin istifadəsindən
istifadəçilərin hesabına daxil
olmaq üçün istifadə edilir



3.2 İstifadəçi tipləri

Bu bölümdə istifadəçi tipləri üçün nəzərdə tutulub. “Əlavə et” düyməsini klik edərək yeni
tip əlavə edirik. “Düzəliş et” düyməsi vasitəsi ilə qeydlərə düzəliş edə bilərik. Sistemdə olan üzv
saylarını tiplərə uyğun qeyd olunub.

3.3 Qruplar

Bu bölümdə işçi qrupları üçün nəzərdə tutulub. “Əlavə et” düyməsini klik edərək yeni qrup
əlavə edirik. “Düzəliş et” düyməsi vasitəsi ilə qeydlərə düzəliş edə bilərik. Sistemdə olan üzv
saylarını qruplara uyğun qeyd olunub. Sil düyməsi ilə sistemdən silə bilərik. Əgər qrupla əlaqədar
əməliyyat olunubsa silmək icazəsi olmayacaq.



3.4 Səlahiyyətlər

Bu bölümdə işçi qruplarının üzvlərinə adminlik səlahiyyəti vermək üçün nəzərdə tutulub.
“Admin” düyməsini klik edərək adminlik səlahiyyəti veririk.



4. Sənədlərim
4.1 Adıma gələn sənədlər

Sistem üzərindən göndərilən sənədlərin göründüyü ekrandır. Sənədin adına və tipinə görə
ayırmaq imkanı var. Sənədə daxil olub üzərində əməliyyat edə bilərik.



5.Yeni sənəd yarat

5.1 Məlumat tipli sənəd
“Məlumat tipli sənəd” menyusuna daxil oluruq. Açılan pəncərədə məlumat tipli sənəd

hazırlayırıq. Bu bölümdə sənədin adı, sənədin nömrəsi, əlaqəli sənədin nömrəsi, sənədin
ünvanlanacağı şəxslər qeyd edilir.

QEYD: Sənəd nömrəsinin ilk 8 simvolu tarixi əks etdirir, sonrakı iki simvol qrupun
kodu, sonuncu 3 simvol sənədin sıra nömrəsini əks etdirir.

Sənədin mətni hissəsində hazırlayacağımız sənədin mətnini qeyd edirik. Yazılan mətndə
editordan istədiyimiz yazı tipləri, rəngləri və. s kimi əməliyyatları edə bilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.



Qeyd hissəsində lazımi məlumatı daxil edirik. Yazılan mətndə editordan istədiyimiz yazı
tipləri, rəngləri və. s kimi əməliyyatları edə bilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.

Qoşma sənədləri hissəsində hazırlayacağımız sənədə qoşma sənədləri əlavə etmək üçün
istifadə edilir. İstənilən sayda qoşma sənəd əlavə etmək imkanı olur.

Bu bölmədə imzalayacaq şəxslər dərkənar üçün qəbul edənlər və məlumat üçün
göndərilənləri seçə bilərik.



İmzalayacaq şəxsləri seç bölməsində icona klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı
görünür. imzalayacaq şəxs seçimi edilir və X düyməsi klik edilir. Bu zaman imzalayacaq
şəxsləri seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə imza üçün
sənəd göndəriləcək.

Dərkənar üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Dərkənar üçün şəxs seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman dərkənar üçün seç
bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə dərkənar qəbul üçün sənəd
göndəriləcək.



Məlumat üçün seç bölməsində icona klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Məlumat üçün şəxs və ya şəxslər seçimi edilir və X düyməsi klik edilir. Bu zaman məlumat
üçün seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə və ya üzvlərə
məlumat üçün sənəd göndəriləcək.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün istifadəçilər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün üzvlərini seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün katiblər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün katibləri seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün rəhbərlər” düyməsi “bütün işçi qrupların”
bütün rəhbərlərini seçmək üçündür.

İşçi qrupunun daxilində olan “Bütün istifadəçilər” düyməsi həmin qrup daxilində olan
bütün istifadəçiləri seçmək üçün nəzərdə turulub.

Məlumatları daxil edib “Əlavə et” düyməsini klik edirik.



“Əlavə et” düyməsini klik etdikdən sonra sənədin ilkin forması yaranır. Sənədin statusu qaralama
olur. Bu zaman sənədə düzəliş etmək, silmək və təsdiq etmək imkanı vardır.

Davam etmək üçün “Təsdiqlə” düyməsini klik edirik.



“Təsdiqlə” düyməsini klik etdikdən sonra sənəd forması açılır. Bu ekranda sənəd haqqında
məlumat, sənəd məlumatı , istifadəçi məlumatı və sənəd tarixçəsi əks olunur.

Sənədin hansı statusda olduğu əks olunur.



5.2 İcra tipli sənəd yarat
“İcra tipli sənəd” menyusuna daxil oluruq. Açılan pəncərədə icra tipli sənəd hazırlayırıq.

Bu bölümdə sənədin adı, sənədin nömrəsi, əlaqəli sənədin nömrəsi, sənədin ünvanlanacağı
şəxslər və sənədin son icra tarixi qeyd edilir.

QEYD: Sənəd nömrəsinin ilk 8 simvolu tarixi əks etdirir, sonrakı iki simvol qrupun
kodu, sonuncu 3 simvol sənədin sıra nömrəsini əks etdirir.

Sənədin mətni hissəsində hazırlayacağımız sənədin mətnini qeyd edirik. Yazılan mətndə
editordan istədiyimiz yazı tipləri, rəngləri və.s kimi əməliyyatları edə ilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.



Qeyd hissəsində lazımi məlumatı daxil edirik. Yazılan mətndə editordan istədiyimiz yazı
tipləri, rəngləri və. s kimi əməliyyatları edə bilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.

Qoşma sənədləri hissəsində hazırlayacağımız sənədə qoşma sənədləri əlavə etmək üçün
istifadə edilir. İstənilən sayda qoşma sənəd əlavə etmək imkanı olur.

Bu bölmədə imzalayacaq şəxslər, dərkənar üçün qəbul edənlər, icra edən şəxslər və
məlumat üçün göndərilənləri seçə bilərik.



İmzalayacaq şəxsləri seç bölməsində icona klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı
görünür. imzalayacaq şəxs seçimi edilir və X düyməsi klik edilir. Bu zaman imzalayacaq
şəxsləri seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə imza üçün
sənəd göndəriləcək.

Dərkənar üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Dərkənar üçün şəxs seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman dərkənar üçün seç
bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə dərkənar qəbul üçün sənəd
göndəriləcək.



Icra üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
İcra üçün şəxs və ya şəxslər seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman icra üçün seç
bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə və ya üzvlərə icra üçün
sənəd göndəriləcək.

İşçi qrupunun daxilində olan “Bütün istifadəçilər” düyməsi həmin qrup daxilində olan
bütün istifadəçiləri seçmək üçün nəzərdə tutulub.

Məlumat üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Məlumat üçün şəxs və ya şəxslər seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman məlumat
üçün seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə və ya üzvlərə
məlumat üçün sənəd göndəriləcək.
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Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün istifadəçilər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün üzvlərini seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün katiblər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün katibləri seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün rəhbərlər” düyməsi “bütün işçi qrupların”
bütün rəhbərlərini seçmək üçündür.

İşçi qrupunun daxilində olan “Bütün istifadəçilər” düyməsi həmin qrup daxilində olan
bütün istifadəçiləri seçmək üçün nəzərdə tutulub.

Məlumatları daxil edib “Əlavə et” düyməsini klik edirik.



“Əlavə et” düyməsini klik etdikdən sonra sənədin ilkin forması yaranır. Sənədin statusu qaralama
olur. Bu zaman sənədə düzəliş etmək, silmək və təsdiq etmək imkanı vardır.

Davam etmək üçün “Təsdiqlə” düyməsini klik edirik.



“Təsdiqlə” düyməsini klik etdikdən sonra sənəd forması açılır. Bu ekranda sənəd haqqında
məlumat, sənəd məlumatı , istifadəçi məlumatı və sənəd tarixçəsi əks olunur.

Sənədin hansı statusda olduğu əks olunur.



5.3 Dəvət sənədi
“Dəvət tipli sənəd” menyusuna daxil oluruq. Açılan pəncərədə dəvət tipli sənəd

hazırlayırıq. Bu bölümdə sənədin adı, sənədin nömrəsi, əlaqəli sənədin nömrəsi, sənədin
ünvanlanacağı şəxslər qeyd edilir.

QEYD: Sənəd nömrəsinin ilk 8 simvolu tarixi əks etdirir, sonrakı iki simvol qrupun
kodu, sonuncu 3 simvol sənədin sıra nömrəsini əks etdirir.

Sənədin mətni hissəsində hazırlayacağımız sənədin mətnini qeyd edirik. Yazılan mətndə
editordan istədiyimiz yazı tipləri, rəngləri və. s kimi əməliyyatları edə bilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.



Tədbirin adını və tarixi qeyd edirik.

Qeyd hissəsində lazımi məlumatı daxil edirik. Yazılan mətndə editordan istədiyimiz yazı
tipləri, rəngləri və. s kimi əməliyyatları edə bilərik.

QEYD: Hər hansı mənbədən kopyalanmış mətn olduğu kimi bu bölməyə əlavə etmək imkanı
vardır.

Qoşma sənədləri hissəsində hazırlayacağımız sənədə qoşma sənədləri əlavə etmək üçün
istifadə edilir. İstənilən sayda qoşma sənəd əlavə etmək imkanı olur.
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Bu bölmədə imzalayacaq şəxslər dərkənar üçün qəbul edənlər və məlumat üçün
göndərilənləri seçə bilərik.

İmzalayacaq şəxsləri seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı
görünür. imzalayacaq şəxs seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman imzalayacaq
şəxsləri seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə imza üçün
sənəd göndəriləcək.
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Dərkənar üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Dərkənar üçün şəxs seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman dərkənar üçün seç
bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə dərkənar qəbul üçün sənəd
göndəriləcək.



Məlumat üçün seç bölməsində “icona” klik etdiyimiz zaman işçi qrupların siyahısı görünür.
Məlumat üçün şəxs və ya şəxslər seçimi edilir və “X” düyməsi klik edilir. Bu zaman məlumat
üçün seç bölməsində seçilmiş üzvün məlumatları görünəcək. Qeyd olunan üzvə və ya üzvlərə
məlumat üçün sənəd göndəriləcək.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün istifadəçilər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün üzvlərini seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün katiblər” düyməsi “bütün işçi qruplarının”
bütün katibləri seçmək üçündür.

Məlumat üçün seç bölməsində “Bütün rəhbərlər” düyməsi “bütün işçi qrupların”
bütün rəhbərlərini seçmək üçündür.

İşçi qrupunun daxilində olan “Bütün istifadəçilər” düyməsi həmin qrup daxilində olan
bütün istifadəçiləri seçmək üçün nəzərdə tutulub.

Məlumatları daxil edib “Əlavə et” düyməsini klik edirik.



“Əlavə et” düyməsini klik etdikdən sonra sənədin ilkin forması yaranır. Sənədin statusu qaralama
olur. Bu zaman sənədə düzəliş etmək, silmək və təsdiq etmək imkanı vardır.

Davam etmək üçün “Təsdiqlə” düyməsini klik edirik.
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“Təsdiqlə” düyməsini klik etdikdən sonra sənəd forması açılır. Bu ekranda sənəd haqqında
məlumat, sənəd məlumatı , istifadəçi məlumatı və sənəd tarixçəsi əks olunur.

Sənədin hansı statusda olduğu əks olunur.



6 Yaratdığım sənədlər

6.1 Məlumat tipli sənəd

Bu bölümdə yaratdığınız məlumat tipli sənədlər əks olunur. Sənədin tarixi adı ,tipi, vəziyyəti
əlavə olunmuş sənədə baxış imkanı var.

6.2 İcra tipli sənəd

Bu bölümdə yaratdığınız icra tipli sənədlər əks olunur. Sənədin tarixi adı ,tipi, vəziyyəti əlavə
olunmuş sənədə baxış imkanı var.
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6.3 Dəvət sənədi

Bu bölümdə yaratdığınız dəvət sənədləri əks olunur. Sənədin tarixi adı ,tipi, vəziyyəti əlavə
olunmuş sənədə baxış imkanı var.

6.4 Qaralama sənəd

Bu bölümdə yaratdığınız lakin təsdiqləmədiyiniz sənədlər əks olunur. Sənədin tarixi adı ,tipi,
vəziyyəti əlavə olunmuş sənədə baxış imkanı var.
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7 Hesabat

Hesabat bölməsində sənədin tarixininə görə və sənədin tipinə görə filtir edib hesabat almaq
imkanı var.
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